(cetak atas letterhead)
Tarikh :

CLAB

Level 2, Annexe Block, Menara Milenium,

8 Jalan Damanlela, Bukit Damansara,

Pusat Bandar Damansara

50490 Kuala Lumpur 

U/P : 
Tuan / Puan,

WAKIL SYARIKAT UNTUK URUSAN DI CONSTRUCTION LABOUR EXCHANGE CENTRE BERHAD (CLAB)
Dengan segala hormatnya dimaklumkan bahawa syarikat kami telah melantik kakitangan berikut sebagai wakil urusan di CLAB.
Maklumat Wakil syarikat adalah seperti berikut :

Nama:

No. Kad Pengenalan :

No. Telefon :

Bersama-sama ini kami sertakan salinan kad pengenalan pekerja dan Salinan caruman tiga bulan KWSP terkini untuk rujukan  pihak CLAB.  Sila hubungi Cik/Encik xxx di talian xxx jika memerlukan sebarang pengesahan. Segala kerjasama yang diberikan didahului dengan ucapan terima kasih.
Sekian terima kasih.
Yang benar,

Pengarah

( tandatangan dan co. stamp )
Sampel surat untuk Majikan








